Verksamhetsberättelse

Verksamhetsberättelse – sammanfattar föreningens verksamhet under det gångna året.

Verksamhetsberättelse eller årsberättelse är en kortfattad, berättande redogörelse för väsentliga händelser och fakta kring föreningens verksamhet under året som gått, verksamhetsåret. Styrelsen skriver verksamhetsberättelsen och ansvarar för att den når föreningens medlemmar. 

Verksamhetsberättelsen är:

• föreningens marknadsföring gentemot kommun, media, andra organisationer och

bidragsgivare.

• styrelsens sätt att redogöra för vad som hänt under det gångna året.

Verksamhetsberättelsen ska innehålla:

• Föreningens namn

• Redovisningsperiod

• Styrelse

• Revisorer

• Sammandrag av vad som hänt under året i resp. arbetsgrupp

• Vilka arrangemang föreningen genomfört under året och hur resultatet blev, ekonomiskt, antal deltagare, etc.

• Övrig verksamhet

Den får även gärna innehålla: (denna information efterfrågas ofta av bidragsgivare)
• Medlemsantal (ålder och kön)

• Medlemsutveckling från föregående år

• Medlemsavgiftens storlek

• Antalet sammankomster under året

• Ev. samarbeten med andra organisationer

Till verksamhetsberättelsen bifogas:

• ekonomisk berättelse/ redogörelse i form av resultat- och balansräkning

http://www.voluntarius.com/Fraagor-och-svar-om-aarsmoetet-i-ideella-foereningar.htm

Voluntarius svar: Verksamhetsberättelsen är styrelsens rapport till årsmötet om sitt arbete under det gångna året. Den utgör ett av underlagen när årsmötet tar ställning till om styrelsen ska får ansvarsfrihet eller inte. 

​
Det är alltså styrelsens dokument, inte årsmötets. Av det följer att årsmötet inte kan göra strykningar eller ändringar i dokumentet.

​
Normalt, men inte nödvändigtvis alltid, brukar årsmötet ”lägga verksamhetsberättelsen till handlingarna”. Ett alternativ vore att ”godkänna verksamhetsberättelsen”. Det är skillnad mellan de två. 
Det senare innebär att årsmötet godkänner verksamhetsberättelsen inte bara som en rapport, utan också till innehållet. 
Att lägga verksamhetsberättelsen till handlingarna innebär, som du misstänkte, att årsmötet noterat rapporten, men inte direkt tar ställning till dess innehåll. 
Ett tredje alternativ vore att årsmötet beslutar att "inte godkänna verksamhetsberättelsen". Det är ett möjligt och nödvändigt beslut om årsmötet anser att innehållet är grovt felaktigt. Det bör i så fall följas av att årsmötet inte beviljar styrelsen ansvarsfrihet och/eller avsätter den och väljer en helt eller delvis ny.

​
Ett problem är, att om årsmötet, trots att det är missnöjt med verksamhetsberättelsen, beslutar att lägga den till handlingarna och sedan beviljar styrelsen ansvarsfrihet, då kan det ändå efteråt tolkas som ett medgivande om att innehållet i verksamhetsberättelsen är i huvudsak korrekt. För att undvika detta kan årsmötet besluta att till protokollet ta att verksamhetsberättelsen innehåller felaktigheter. De viktigaste felaktigheterna bör nämnas i beslutet. Årsmötet kan sedan besluta att "med dessa påpekanden lägga verksamhetsberättelsen till handlingarna".

http://www.skk.se/Global/Dokument/Om-SKK/Foreningspaketet/Verksamhetsberattelse-S16.pdf

 Verksamhetsberättelse för (klubbnamn)
2005-01-01 – 2005-12-31
Styrelsen för NNNNNNN avger härmed sin berättelse för verksamheten under perioden xxxx–xx–xx …

Styrelsens sammansättning
Till exempel:

Ordförande: Kalle Karlsson
Sekreterare: Anna Olsson tom 050430
Kassör: N. N.
Ledamöter: N. N. 
N.N 

N.N. 

N.N. 

Suppleanter: 
N. N. tom 050430 ord led fr. o. m . 050501 

N.N.

Ansvarsområden
Här redogörs för vem som ansvarat för vilket område, exempelvis utställnings, RAS, och så vidare. Vilka som ingått i olika kommittéer om sådana finns, varför 1:e suppleanten tjänstgjort som ordinarie från och med 050501.

Sammanträden
Redogör för hur många protokollförda sammanträden styrelsen haft, om något/några skett via telekon​ferens och så vidare.

Representation
Om någon i klubben representerat klubben i andra sammanhang, exempelvis på SKKs fullmäktige, speci​alklubbens fullmäktige eller dylikt.

Medlemsutveckling
Redogör för antalet medlemmar per verksamhetsårets sista dag, jämfört med föregående år.

Här kan även redogöras för vilka eventuella åtgärder som gjorts i medlemsvårdande och medlemstillström​mande syfte.

Styrelsens rapport om erhållna uppdrag från årsmötet (föregående år).
Här lämnas styrelsens rapport om vilka uppdrag som styrelsen fick från föregående årsmöte, hur dessa uppdrag har handlagts och vilket resultatet blev.

Utställningar
Här görs en resumé över eventuella utställningar klubben genomfört, var och när, hur många hundar, vilken domare med mera.

Prov – Tävlingar - Klubbmästerskap
Här görs motsvarande som vid utställningar. Hur många och vilken typ av prov har genomförts, hur många hundar deltog per prov, vem/vilka dömde, hur många cert, 1:a pris, gk anlagstest osv har delats ut, vilka hundar/förare blev klubbmästare och så vidare.

Årets ”bästa”-listor
Rubriken säger ju vad som kommer här.

Utmärkelser / Vandringspriser
Redogörelse för vilka utmärkelser eller vandringspriser medlemmar och hundar erhållit och som skall delas ut på årsmötet.

Slutord
Här sker en summering av det gångna årets verksamhet, tack till alla de som ställt upp och hjälpt till, till alla de som deltagit och så vidare.

Även en liten framåtblick (som senare tas i styrelsens förslag till verksamhetsplan). Men är det så att man exempelvis föreslår mötet på grund av dålig ekonomi, en höjning av medlemsavgiften, eller att man ska utöka antalet utställningar, eller att man behöver ditt eller datt, så är det OK att här uttala en förhoppning om att även mötet inser varför man i kommande planer vill ha en förändring.

Hemligstad 2006-01-28
…………………………. 
Ordförande
………………………… …………………………
N.N ledamot 


N.N. ledamot tom 050430
………………………… …………………………
N.N ledamot 


N.N. Ledamot from 050501
………………………….
N.N ledamot
(OBS! Det är endast de ordinarie ledamöterna som skriver under berättelsen)
